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Initiation Informatique

EXO05bis

Insérer une image dans un document

1.

Dans un document WORD

Cliquez dans le menu comme ci dessous :

Affichage | Insertion Format Outis Tableau Fepétre 2
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Ctrl+ ’m A partir du fichier..
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4 WordArt...
ﬂ Graphigue

Vous pouvez, a partir du moment ou 1’image est insérée avoir acces a ses propriétés (entre
autres la taille) en faisant un clic droit par dessus 1’image, vous obtiendrez ceci

Couleurs et traits Taille l Habillage ] Image ] ] Web ]
Dimensionnement et rotation

Hauteur : 13,92 CITIE: Largeur : 16,99 cmg:
Echelle

Hauteur : 54 % -] largeur: 54 % =

v Garder le méme rapport hauteurlargeur

Iw Proportionnelle 3 limage d'origine
Taille initiale

Hauteur : 25,93 an Largeur: 31,64 cm

Rétabiir
’Tl Annuler

1. Dans un courriel avec Outlook : en cliquant sur le trombone dans la fenétre de rédaction de
courriel. La fenétre de rédaction du courriel est la fenétre qui s’ouvre quand vous cliquez sur
‘nouveau’ , nouveau voulant dire ‘écrire un nouveau courriel’)

2. Dans un courriel avec Gmail

Cliquez sur ‘Joindre un fichier’, puis

‘Parcourir’

Pierre Mersadier, 2008
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