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Les Fichiers

−Les FICHIERS sont les documents se trouvant dons votre ordinateur, ou plus exactement sur votre 
disque dur.
−Un FICHIER peut être un document texte, ou un document image, ou photo, ou encore un 
document vidéo etc...
−Ces FICHIERS sont stockés sur le disque dur de l'ordinateur, en éteignant votre ordinateur vos 
FICHIERS seront conservés.
−Un DOSSIER est une 'boite' contenant vos fichiers.
−Un DOSSIER peut contenir des FICHIERS mais peut contenir aussi d'autres DOSSIERS, on parle 
alors de ou de SOUS-DOSSIERS..
−La hiérarchie des DOSSIERS sur votre disque dur est appelé 'Arborescence'.
−C'est en gérant votre arborescence que vous allez ranger à votre guise vos FICHIERS et 
DOSSIERS.
−Windows vous a préparé un dossier spécial pour vous : il s'agit du DOSSIER nommé 'Mes 
Documents' (On peut l’atteindre à partir du menu Démarrer)

−

L’explorateur de fichiers :
L’explorateur de fichiers est le logiciel qui va nous permettre de 

- savoir ou sont rangés nos fichiers/dossiers
- créer des fichiers/dossiers
- renommer des fichiers/dossiers

Les fichiers sont caractérisés par (entre autres) :
- leur taille (espace qu’ils occupent sur le disque dur)
- leur auteur
- leur date de création
- leur type (audio, image, vidéo, texte, etc)
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Les options de l’explorateur de fichiers :
Pour avoir les dossiers dans le panneau de gauche allez dans :

Vous remarquez divers emplacements très importants :
- le Bureau
- Mes documents
- Poste de Travail

Exercice :
- Créer un fichier texte depuis l’explorateur de fichiers
- Copier / Coller un fichier
- Déplacer un fichier
- Renommer un dossier
- Trier des fichiers par date de création
- Rechercher des fichiers
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