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Les Fichiers

—es FICHIERS sont les documents se trouvant dons votre ordinateur, ou plus exactement sur votre
disque dur.

-Un FICHIER peut étre un document texte, ou un document image, ou photo, ou encore un
document vidéo etc...

-Ces FICHIERS sont stockés sur le disque dur de I'ordinateur, en éteignant votre ordinateur vos
FICHIERS seront conservés.

Un DOSSIER est une 'boite' contenant vos fichiers.

Un DOSSIER peut contenir des FICHIERS mais peut contenir aussi d'autres DOSSIERS, on parle
alors de ou de SOUS-DOSSIERS..

1.a hiérarchie des DOSSIERS sur votre disque dur est appelé 'Arborescence’.

-C'est en gérant votre arborescence que vous allez ranger a votre guise vos FICHIERS et
DOSSIERS.

-Windows vous a préparé un dossier spécial pour vous : il s'agit du DOSSIER nomm¢é 'Mes
Documents' (On peut I’atteindre a partir du menu Démarrer)

’J Mes documents

5
<) Mes documents récents »
_f_') Mes images
B Ma musigue
=/
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- par défaut
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L’explorateur de fichiers :

L’explorateur de fichiers est le logiciel qui va nous permettre de
- savoir ou sont rangés nos fichiers/dossiers
- créer des fichiers/dossiers
- renommer des fichiers/dossiers

Les fichiers sont caractérisé€s par (entre autres) :
- leur taille (espace qu’ils occupent sur le disque dur)
- leur auteur
- leur date de création
- leur type (audio, image, vidéo, texte, etc)

Pierre Mersadier, 2008 Page 1 sur 2


http://latrame.314r.net/

La Trame Initiation Informatique

http://latrame.314r.net
Tel : 04 68 45 84 36

Les options de I’explorateur de fichiers :
Pour avoir les dossiers dans le panneau de gauche allez dans :

% Mes documents

Fichier  Edition Favoris Cutls ? |','
- Barres d'outils 4 -
@ Précédente  Barre détat cher [1_“ Dossiers _5,;
oo T Rede o
Adresse |a Mes ¢~ = - | Favoris Ctrl+ e | =
Dossiers kot s Historique ~ Ctl44 | Talle | Type Date de modification
(& Bureau | EE:ZISUES Dossier de fichiers 12/02/2007 13:28
= lij:.'l i S N, Doss!er de ﬁchfers 31/01/2007 15:30
i @03 AsusTe oyt i Doss!er de ﬁchfers 10/11/2008 18:56
#-153) Blueto - il Dossier de fichiers 20/11/2008 10:05
H @ dOES_XlI Réorganiser les icdnes par  » | musique Dossier de fichiers 20/11/2008 10:21
i ,-:]a LaTraml = w— |simages Dossier de fichiers 20/11/2008 10:21
= 3 cou Cho'_s" les details. . s vidéos Dossier de fichiers 30/09/2007 10:30
T :t‘;'”l_dre ¥ | cBooks Dossier de fichiers 10/03/2007 13:45
Filic I_c\malser | Skype Pictures Dossier de fichiers 29/11/2006 14:20
i O Exo2 [C3IPVR HD Series Dossier de fichiers 10/03/2007 14:18
! 53 ex03 @RepasTennisFoot Dossier de fichiers 10/11,/2008 19:53
: -7 intermédiaires ) 5ymantec Dossier de fichiers 11/01,/2007 17:58
: hihl Ma musique [ TomTom Dossier de fichiers 01/11/2007 16:44
i m “.ﬂ Mes images @BaseDonneesJMS. 2007.... 119 Ko Feuille de calcul Micr...  11/11/2008 21:07
2] E Mes vidéos coﬁsaﬁon_rappel.doc 19Ko Document Microsoft...  12/11/2008 09:35
[23) My eBooks — @coﬁsaﬁons.xls 2363Ko Feuile de calcul Micr...  12/11/2008 09:30
23 My Skype Pictures @gree.xls 13Ko Feuille de calcul Micr...  10/11/2008 13:46
fom [C) PYR HD Series @ﬂ Page.htm 35Ko Firefox Document 10/11/2008 10:24
") RepasTennisFoot best.doc 24Ko Document Microsoft...  12/11/2008 12:51
~2) Symantec
®C3) TomTom
= 5§ Poste de travail
: [+ “e# sushiboook (C:)
[#-5e» doklkdox (D:)
ik Lecteur DVD-RAM (E:)
- Sa RECOWFRY (F) s
< |
Affiche la barre des dossiers.

Vous remarquez divers emplacements trés importants :
- le Bureau
- Mes documents
- Poste de Travail

Exercice :
- Créer un fichier texte depuis 1’explorateur de fichiers
- Copier / Coller un fichier
- Déplacer un fichier
- Renommer un dossier
- Trier des fichiers par date de création
- Rechercher des fichiers
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