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« Windows » traduit en francais veut dire : « Fenétres »

L’environnement de travail Windows® est constitué de fenétres. Les fenétres servent a montrer et
utiliser les programmes se trouvant sur votre ordinateur. Elle servent aussi a délimiter
graphiquement la place qu’occupent vos programmes a I’écran.

Que vont nous permettre de faire les fenétres :
- les déplacer
- les agrandir, les rétrécir
- les minimiser
- lancer plusieurs programmes en mémes temps
- passer d’un programme a I’autre (ou autrement dit d’une fenétre a 1’autre.)
- les fermer

Toutes ces manipulations vont tre effectuées grace a la souris.

11 va falloir étre précis, car une erreur de manipulation peut conduire a un résultats trés différent
voire oppose de ce que 1I’on cherche a faire.

De la méme manicre il va falloir faire bien attention a la forme que prends le curseur lorsque ’on va
se déplacer et effectuer des actions a la souris, car ce curseur va vous renseigner trés exactement sur
la fonction utilisable ou utilisée.

Mise en‘prathue : ’ - 'l démaf'f'E'f'
1. Cliquez sur le menu Démarrer :

2. Cliquez sur : « tous les programmes » puis sur « Word » : Microsoft Word
Apparait alors une fenétre représentant le programme « Word »
4. Nous allons agrandir la fenétre, pour cela, cliquez en hait a droite de la fenétre sur le boutton :

5. Presque de la méme maniére nous allons maintenant restaurer la taille initiale de la fenétre en
appuyant sur

Nous pouvons aussi fermer le programme, cliquez sur (S

Le programme s’est fermé !!

Recommencez les opérations en partant de 1. sans fermer la fenétre.
positionnez la souris comme indiqué ici :

(O8]

Al e

W | initiation_informatigue_ex01.doc - Microsoft Word h

Fichier Editon Affichage Insertion Format Outils Tableau Fegétr

cliquez et garder enfoncé le clic, déplacez la souris, vous remarquez que la fenétre suit la
position de la souris.
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

Maintenant nous allons redimensionner manuellement la taille de la fenétre, pour ce faire nous
allons placer la souris comme suit :

=l initiation_informatique_ex01.doc - Microsoft Word

Flchler Edltlnn AFﬁdﬁage Insertlun Fnrmat Cutils Tableau Fenétre ?

.Dri-ﬂ BRY | BB 0. %D@

Cliquez, gardez le clic enfoncé, deplacez votre souris de haut en bas

B 100%

ES

Refaites cette opération en vous positionnant sur un coin (haut/gauche par exemple) de la

fenétre, le curseur devrait ressembler a cela : a

Vous avez maintenant un apergu de la gestion graphique d’une fenétre a 1’écran, vous savez la
déplacer, la redimensionner, la fermer.

Mais qu’en est‘il si nous voulons utiliser plusieurs programmes en méme temps (multi-
taches) ??
C’est ce que nous allons voir maintenant.

La programme « Word » est donc en train d’étre utiliser, mais dans votre travail de rédaction
vous avez besoin d’aller chercher sur internet une information qui vous fait défaut. Vous allez
donc utiliser « internet explorer »

Cliquez sur « démarrer », « tous les programmes », « internet explorer »

Vous avez donc maintenant 2 programmes utilisables en méme temps sur votre ordinateur.

« Internet explorer » a pris la place de « Word » a I’écran mais vous allez voir que nous allons
facilement retrouver « Word ».

Vous devez avoir en bas de I’écran quel(gle chose qu1 ressemble a ¢a :
Fage £ Sec 1 I A 18,5cm L Lol S Ibrancais e | SR

14 demarrer € - O rﬂ . H_Eiirﬂﬁaﬁﬂﬂ_iﬂfﬂfmaﬁqu--- /7 Vios paramétres - Win...

Vous remarquez que le bouton d’Internet explorer est enfoncé.

Cliquez sur le bouton de « Word », instantanément « Word » revient au premier plan.
Re-Cliquez sur le bouton « Internet Explorer » et ¢’est internet explorer qui revient a nouveau
au premier plan.
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